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PROCEDIMIENTO PARA ADQUISICION DE MATERIALES, EQUIPOS Y SERVICIOS

A partir de esta comunicacion se llevara a cabo un nuevo procedimiento para tramitar la

forma SC-1001 (Requisicién de Materiales, Equipo y Servicios) y la forma SC-822
(Solicitud de Servicios Sencillos y Reparaciones a Vehiculos de Motor).

Estos cambios se llevaran a cabo con el propésito de acelerar, mejorar y lograr una
coordinacion con la Divisién de Finanzas para asegurarnos la disponibilidad de fondos
para la compra de estos materiales.

El primer paso sera entregarlas a la Oficina de Administracion donde serdn evaluadas y
una vez tengan mi aprobacion se enviaran a la Divisién de compras para que proceda
con las cotizaciones pertinentes. ’

Una vez finalizado este proceso, la Division de Compras sometera dicho formulario con
los documentos requeridos a Finanzas para determinar que haya fondos disponibles y la
referira nuevamente para recoger mi firma y la del Director Ejecutivo.

Esperamos que este nuevo cambio cumpla los propdsitos deseados.
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